I. PHẦN TRẮC NGHIỆM:
Câu 1: Hãy chọn phương án ghép đúng nhất . Sử dụng hệ soạn thảo văn bản Word ta có thể 

A. tạo văn bản mới

B.  sửa văn bản đã có ;

C. mở nhiều văn bản đồng thời;

D.  cả A, B, C . 
Câu 2: Chức năng chính của Microsoft Word là gì ?

A. Tính toán và lập bảng biểu;

B. Soạn thảo văn bản; 
C. tạo các tệp đồ họa;

D. Chạy các chương trình ứng dụng khác.

Câu 3: Chọn câu đúng trong các câu sau : 

A. Hệ soạn thảo văn bản tự động phân cách các từ trong một câu;

B. Hệ soạn thảo văn bản quản lí tự động việc xuống dòng trong khi ta gõ văn bản; 
C. Các hệ soạn thảo đều có phần mềm xử lý chữ Việt nên ta có thể có thể soạn thảovăn bản chữ Việt;

D. Trang màn hình và trang in ra giấy luôn có cùng kích thước.

Câu 4:  Trong các lệnh ở bảng chọn File (của phần mềm Word) sau đây, lệnh nào cho phép chúng ta 

ghi nội dung tệp đang soạn thảo vào một tệp có tên mới ?

A. New…;

B. Save As…; 
C. Save;

D. Print…  

Câu 5. Phần mềm ứng dụng cho phép thực hiện các thao tác liên quan đến công việc: gõ(nhập) văn bản, sửa đổi, trình bày, lưu trữ và in văn bản được gọi là gì?


A. Tạo các tệp đồ hoạ. 



B. Hệ soạn thảo văn bản.


C.  Chạy các chương trình ứng dụng khác.
D. Tính toán và lập bảng.
Câu 6. Trong các bộ phông chữ dưới đây, phông chữ nào dùng bảng mã TCVN3?

A. Vn-Times




B. Times New Roman       


C. Vni-Times              



D.  .VnTimes
Câu 7.Trong màn hình làm việc MS Word, vùng nào chiếm diện tích lớn nhất:

A. Thanh tiêu đề



B. Vùng soạn thảo văn bản

C. Thước ngang




D. Thước dọc

Câu 8.Trong MS-Word, để mở một tệp văn bản mới, ta nháy chuột vào nút lệnh: 
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Câu 9. Để định dạng cụm từ thường thành chữ nghiêng, ta thực hiện: 

A. Chọn cụm từ cần định dạng/ nhấn tổ hợp phím Ctrl + V

B. Chọn cụm từ cần định dạng/ nhấn tổ hợp phím Ctrl + U

C. Chọn cụm từ cần định dạng/ nhấn tổ hợp phím Ctrl + I

D. Chọn cụm từ cần định dạng/ nhấn tổ hợp phím Ctrl + B

Câu 6. Để in văn bản hiện hành, ta sử dụng lệnh: 

A. Ctrl + A

B. Ctrl + P

C. Ctrl + E

D. Ctrl + I

Câu 7. Để thay thế cụm từ “Việt Nam” trong văn bản bằng từ “VN”, ta thực hiện: 
A. Lệnh Edit/ Search



C. Nhấn tổ hợp phím Ctrl + H
B. Lệnh Edit/ Go to



D. Nhấn tổ hợp phím Ctrl + F

Câu 8. Để gộp nhiều ô trong bảng thành một ô, ta chọn các ô cần gộp sau đó thực hiện lệnh: 

A. Table → Split cell



C. Format → Merge cells

B. Table → Merge cells


D. Format → Split cell
Câu 9. Dưới góc độ địa lý thì mạng LAN là


A. mạng kết nối các máy tính ở gần nhau chẳng hạn như trong một phòng, một toà nhà...


B. mạng kết nối các máy tính ở xa nhau một khoảng cách lớn.


C. mạng kết nối các máy tính ở xa nhau chẳng hạn như trong một tỉnh, một khu vực...


D. mạng máy tính toàn cầu.

Câu 10. Bộ giao thức truyền thông được dùng phổ biến hiện nay trong các mạng là

 
A. TCP/IP              B. WAN                      C. Internet                  D. LAN

Câu 11. Chọn câu sai trong các câu dưới đây :

#@ Tên các tệp văn bản trong Word có phần mở rộng ngầm định là .DOC;

#@{Đ} Để kết thúc phiên làm việc với Word chọn File -> Close; 

#@ Để xóa một kí tự có thể dùng phím Backspace hoặc phím Delete;

#@ Để lưu văn bản ta nhấn tổ hợp phím Ctrl + S  

Câu 12. Chọn câu sai trong các câu sau :

#@ Tất cả các thuộc tính định dạng đoạn văn bản có thể được thiết đặt và thực hiện đồng 

thời;

#@ Để định dạng một kí tự thực hiện các thao tác sau :

i) Xác định kí tự đó;

ii) Chọn thuộc tính cần định dạng.

Câu 13.  Chọn câu sai trong các câu sau :

#@ Khi soạn thảo có thể thiết đặt chế độ để Word tự động đánh số trang;

#@ Có thể thiết đặt để in số trang ở đầu trang hoặc cuối trang;

#@{Đ} Để in ngay toàn bộ văn bản thành nhiều bản chỉ cần nhấn nút Print   trên 

thanh công cụ; 

#@ Để có thể in một văn bản thành nhiều bản in, chọn lệnh File - > Print… hoặc nhấn tổ 

hợp phím Ctrl + P…

Câu 14. Để thay đổi cỡ chữ của một nhóm kí tự đã chọn, ta thực hiện lệnh Format(Font… và chọn cỡ 

chữ trong ô :

A_Font style;

B_Font;

C_Small

caps;

D_Size 

Câu 15. Trong các thiết bị dưới đây, thiết bị nào KHÔNG phải là thiết bị mạng?


A. Vỉ mạng


B. Hub

C. Cáp mạng

D. Webcam
Câu 16.Chọn câu ĐÚNG nhất: Bản chất của Internet là

A.  mạng cung cấp khối lượng thông tin lớn nhất       

B.  mạng lớn nhất thế giới

C. mạng toàn cầu và sử dụng bộ giao thức truyền thông TCP/IP                  

D.  mạng có hàng triệu máy chủ
Câu 17. Phương thức kết nối internet nào sau đây là kết nối không dây?

A. Sử dụng đường truyền riêng

B. Sử dụng đường truyền ADSL

C. Wi-Fi





D. Sử dụng modem qua đường điện thoại
Câu 18. Siêu văn bản được gán một địa chỉ truy cập được gọi là?

A. trang web




B. trang chủ


C. giao thức truyền tin



D. siêu văn bản
Câu 19. Chương trình giúp người dùng giao tiếp với hệ thống WWW: truy cập các trang web, tương tác với các máy chủ trong hệ thống WWW và các tài nguyên khác của Internet được gọi là?


A. Website




B. Trang web động


C. Trang web tĩnh



D. Trình duyệt web
Câu 20. “… là một hoặc nhiều trang web trong hệ thống WWW được tổ chức dưới một địa chỉ truy cập. Điền từ còn thiếu trong phát biểu trên:

A. trang web




B. Website

C. trang chủ




D. hệ thống WWW
Câu 21. Chọn phát biểu SAI trong các phát biểu sau: 

A. Định dạng ký tự là thay đổi phông chữ, kiểu chữ, cỡ chữ


B. Định dạng đoạn là thay đổi căn lề, khoảng cách giữa các dòng, khoảng cách giữa các đoạn


C. Để định dạng đoạn, ta sử dụng lệnh Format/Paragraph


D. Để định dạng ký tự, ta sử dụng lệnh Format/Paragraph

Câu 22. Khi sửa lỗi cho văn bản, ta gõ 1 ký tự thì ký tự phía sau sẽ được thay thế. Đây là chế độ nào trong gõ văn bản:


A. Khởi động lại máy tính vì lỗi Word
B. Chế độ đè

C. Chế độ chèn




D. Không thuộc chế độ nào

Câu 23. Trong MS Word, để chọn phông chữ, ta thực hiện: 

A. Format/ Paragraph

B. Format/ Font

C. Format/ color

D. Edit/Font

Câu 24.  Chọn câu đúng trong các câu sau : 

I_ Hệ soạn thảo văn bản tự động phân cách các từ trong một câu;

J_ Hệ soạn thảo văn bản quản lí tự động việc xuống dòng trong khi ta gõ văn bản; 
K_ Các hệ soạn thảo đều có phần mềm xử lý chữ Việt nên ta có thể có thể soạn thảovăn 

bản chữ Việt;

L_ Trang màn hình và trang in ra giấy luôn có cùng kích thước.

Câu 25.  Trong các lệnh ở bảng chọn File (của phần mềm Word) sau đây, lệnh nào cho phép chúng ta 

ghi nội dung tệp đang soạn thảo vào một tệp có tên mới ?

M_ New…;

N_ Save As…; 
O_ Save;

P_ Print…  

Câu 26. Trong các cách sắp xếp trình tự công việc dưới đây, trình tự nào là hợp lí nhất khi soạn thảo 

một văn bản ?

#@ Chỉnh sửa  >  Trình bày  >  Gõ văn bản >  In ấn ;

#@{Đ} Gõ văn bản  >  Chỉnh sửa  >  Trình bày  >  In ấn ; 

#@ Gõ văn bản  > Trình bày  > Chỉnh sửa  >  In ấn ;

#@ Gõ văn bản  >  Trình bày  >  In ấn  >  Chỉnh sửa .

Câu 27. Trong Word, khi chưa hết trang mà ta muốn sang trang mới, ta ngắt trang bằng cách:


A. Nhấn giữ phím Space bar cho đến khi sang trang mới

B. Nhấn giữ phím Enter cho đến khi sang trang mới


C. Insert/ Break/ Page Break


D. Click chuột vào đầu trang mới

Câu 28. Để định dạng văn bản theo kiểu danh sách được gắn Bullets trong MS Word, thực hiện chọn nút lệnh nào dưới đây?
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B. [image: image6.png]





C. [image: image7.png]
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Câu 29. Khi thực hiện lệnh tìm kiếm như hình sau, từ (những từ) nào trong văn bản sẽ được tìm thấy? 
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A.Thi,THI và thi


B. THI và Thi


C.thi


D.Thi

Câu 30. Cho bảng được đánh dấu chọn như hình sau: 
[image: image10.png]


Để chèn thêm cột “Thứ 3” vào bên trái cột “Thứ 4” ta thực hiện thao tác:



Câu 31.Nút lệnh trong  MS Word dùng để thực hiện công việc nào sau đây?

A. Chèn hàng
B. Chèn cột
  C. Chèn bảng

D. Chèn ô
Câu 32.Trong phòng thực hành có 10 máy tính được nối với nhau thông qua một cái HUB. Theo em các máy tính đó được nối với nhau theo kiểu gì?


A. Đường thẳng (Bus)

B. Hình vòng (Ring)


C. Hình sao (Star)

D. Không kiểu gì hết
Câu 33. Có thể thiết đặt chế độ in để in một hoặc vài trang của văn bản . 

#@#@ Chọn câu phát biểu sai trong những câu sau : 

#@ Có thể tạo bảng nhanh chóng bằng cách : Chọn Table -> Insert - > Table …;

#@ Có thể tạo bảng nhanh chóng bằng cách dùng nút lệnh Insert Table trên thanh công 

cụ ;

Câu 34. Không thể gộp nhiều ô trong một bảng thành một ô ; 

#@ Văn bản trong một ô của bảng được định dạng như văn bản thông thường .

#@#@ Trong các câu sau, câu nào đúng ?

#@ Không thể tìm vị trí của một từ (hay cụm từ) trong văn bản bằng cách : 

Chọn lệnh Edit -> Replace ;

Câu 35. Có thể tìm vị trí của một từ (hay cụm từ) trong văn bản bằng cách : 

Chọn lệnh Edit - > Find ; 

#@ Không thể tìm kiếm và thay thế một từ (hay một cụm từ) tiếng Việt (có dấu) ;

#@ Khi tìm kiếm và thay thế từ (hay cụm từ) trong văn bản, Word luôn phân biệt chữ hoa 

với chữ thường .
Câu 36. Mạng thông tin toàn cầu là mạng gì trong các mạng sau đây: 

A. Mạng không dây
  B. Mạng cục bộ


C. Mạng có dây
D. Mạng internet
Câu 37. Chọn tên miền ĐÚNG trong các tên sau:

A. 192.168.1.1
B. baitap.txt

C. Baocao.*mnsnn
D. www.google.com.vn
Câu 38. “Siêu văn bản là văn bản tích hợp nhiều phương tiện khác nhau như: ... và liên kết tới các văn bản khác”, điền nội dung còn thiếu trong dấu ... cho phát biểu trên?

A. văn bản, hình ảnh, âm thanh, video

B.  hình ảnh, âm thanh

C. văn bản, âm thanh, video

D. dữ liệu
Câu 39. Trang web được mở ra đầu tiên khi truy cập website được gọi là?


A. Trang chủ (HomePage)


B. Trang web động

C. Trang web tĩnh



D. Trình duyệt web
Câu 40. Hãy chọn phương án ghép đúng nhất . Sử dụng hệ soạn thảo văn bản Word ta có thể 

A_ tạo văn bản mới

B_ sửa văn bản đã có ;

C_ mở nhiều văn bản đồng thời;

D_ cả A, B, C . 
Câu 41.  Chức năng chính của Microsoft Word là gì ?

E_ Tính toán và lập bảng biểu;

F_ Soạn thảo văn bản; 
G_ tạo các tệp đồ họa;

H_ Chạy các chương trình ứng dụng khác.

Câu 42: Mục nào dưới đây sắp xếp theo thứ tự đơn vị xử lí văn bản từ nhỏ đến lớn ?

#@ Kí tự  -  câu  -  từ  -  đoạn văn bản ;

#@{Đ} Kí tự  -  từ  -  câu  -  đoạn văn bản ; 

#@ Từ  - kí tự  -  câu  -  đoạn văn bản ;

#@ Từ  -  câu  -  đoạn văn bản  - kí tự .

Câu 43: Công việc nào dưới đây không liên quan đến định dạng văn bản ?

Q_ Thay đổi phông chữ ;

R_ Đổi kích thước trang giấy ;

S_ Thay đổi khoảng cách giữc các 

dòng ;

T_ Sửa lỗi chính tả . 
Câu 44:  Công việc nào dưới đây không liên quan đến định dạng trang của một văn bản ?

U_ Đặt kích thước lề ;

V_ Đổi kích thước trang giấy ;

W_ Đặt khoảng cách thụt đầu dòng ; 
X_ Đặt hướng của giấy .

Câu 45: Hãy chọn phương án ghép đúng . Để có thể soạn thảo văn bản Tiếng Việt, trên máy tính thông 

thường cần phải có :

 #@ Phần mềm soạn thảo văn bản ; 

#@ Chương trình hỗ trợ gõ chữ Việt và bộ phông chữ tiếng Việt;

#@ Chương trình Vietkey;

#@{Đ} Cả A và B . 

II. TỰ LUẬN:

Câu 1. Internet là gì? Trình bày các cách kết nối Internet? Theo em nên chọn cách kết nối nào, vì sao ?  

Câu 2: Các máy tính trong Internet giao tiếp với nhau bằng cách nào? Làm thế nào để gói tin đến đúng người nhận?
Câu 3:Các thành phần của mạng máy tính? Phân loại mạng máy tính

Câu 4:Phương tiện truyền thông của mạng máy tính 






A. Chọn Table/Insert/Columns to the Right	


B. Chọn Table/Insert/Rows above	


C. Chọn Table/Insert/Columns to the Left	


D. Chọn Table/Delete/Columns to the Left
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