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Tra Bong, ngay./| chdng

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai sin cor
ciia treong THPT Tra Bong

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRA BONG

Can ctr Luét quan ly, st dung tai san cong ngay 21/6/2017 cua
Can cur Nghi dinh sf) 151/2017/ND-CP ngay 26/ 12/2017 c
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua
str dung tai san nha nuéc; ;
Cén ctr Théng tu 50 144/2017/TT-BTQ ngay 29/12/2017 cua
huéng dan mét s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP nga
cua Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Luat quan ly, st
cong;
Cin cr Diéu 18 truong THCS, truong THPT va truong THPT
hoc ban hanh kém theo Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15
2020 cua B9 truéng B Gido duc va Pao tao;
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Céan ctr c4c van ban chi dao ctia S& Gido duc va Pao tao Quang

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh Quyét dinh “Quy ché qudn Iy, si dung tai se
truong THPT Tra Bong

Diéu 2. Céc noi dung khic v& quan ly, st dung tai san céng
quy dinh tai Quy ché nay thi s& thuc hién theo céc vén ban quy ph
hién hanh.

Diéu 3. B phan quan Iy tai san, b phan ké toén, céc b phan
khéc va ca nhan c6 lién quan cua truong THPT Tra Bong chiu tra
hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc k& tir ngay ky./.

Noi nhin:

- S6 GD&DPT Quang Ngai(dé bao céo);
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.

Quéc hoi;

1a Tha tudng

Luét quan ly,

B§ Tai chinh

y 26/12/2017

dung tai san

¢6 nhidu cép
thang 9 nim

>y Ngéi.

in comg” cua

khong duoc
am phap ludt

chuyén mon

ch nhiém thi




SO GD&BPT QUANG NGAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

TRUONG THPT TRA BONG

QUY CHE

V& viéc ban hanh Quy dinh quan ly, sir dyng tai sin cong

ciia Truong THPT Tra Bdng
(Kém theo OD 56 §.0 /OD-THPT.TB ngay/8/8/2023)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich thuc hién viéc théng nhit vé quan ly, str dung tai san cua

truong THPT Tra Bdng. Pam bao tuan thu ding céc quy dinh cta
hudng dan ciia co quan nha nuée c6 thim quyén.

phép luét va

Khai thac, quén ly va sir dung hiéu qua, tiét kiém tai san cbng cia don vi dé
phuc vu cdng tac chuyén mon. Phat huy quyén lam chu tap thé, cdng khai, dan

chu trong cong téc quan ly va sir dung tai san céng. Ting cudng

vai tro, trach

nhiém cta céc b phan chuyén mén, trong céng tac tu kiém tra, gidm sat ndi bo

cling nhu phat huy hiéu qua tai san duoc trang bi.

Pham vi diéu chinh va dbi tuong 4p dung: Quy ché nay huc
quan ly va sir dung tai san nha nudc trong don vi truong THPT Tra
cac by phan chuyén mén va c4 nhin duoc giao quan ly va sir dun

mg dan viéc
Bong. Tat ca
g cac tai san

thudc truong THPT Tra Bong phai thuc hién ding cac quy dinh cta Quy ché

nay.

Diéu 2. Tai sin Nha nuéc do nha trudng quén ly, sau day goi

chung 1a tai

san thugc truong THPT Tra Bong, 1a nhitng tai san dugc hinh thanh tir c4c
ngudn ngén sich Nha nude hodc c6 ngudn goc tir Ngan sach Nha nuéc, tai san
duoc dau tu xdy dung, mua sim tir cdc ngudn thu cia don vi dugc phép sir dung

theo quy dinh, tir ngudn Quy phat trién sy nghiép cua don vi; Tai s
tu x8y dung, mua sam tir cic ngudn vén vién tro, tai trg, biéu, ting,

an duoc dau
cho cua cac

t6 chirc, t6 chitc phi Chinh phi nuéc ngoai, td chirc quoc té hodc cta céc ci

nhén trong va ngoai nudc bao gom:

1. Nha, dat thuc try s& 1am viéc va céc cong trinh xdy dung khéc gan lién
vo6i dat; Quyén sir dung dat dé xdy dung tru s& lam viéc, co so hoat dong su

nghiép.
2. Méy mdc, trang thiét bj lam viéc va cac tai san khac phuc

vu nhu cau

cong téc chdm séc, nudi dudng va giang day duoc xac dinh 1a tai san theo Quy

dinh tai Luat Tai san.

Diéu 3. Tai san Nha nudc thuc Truong THPT Tra Bong dugc giao cho

cac by phén, ca nhén sau day quén ly, sir dung:
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1. Céc T chuyén mén; Té Vin phong; Cac bd phén chirc ning;

2. Céc vién chirc phu trach CSVC, bao vé, nhan vién phuc vuy;

gQ

’

3. Tét ca can by, gido vién nhan vién, 16p hoc sinh ctia nha truong.

Diéu 4. Higu trudng (hodc ty quyen cho Phé Hiéu truéng phu

trach CSVC)

cd trach nhiém ding ky, theo déi, kiém tra, kidm ké vé hién vat va gia tri tai san
duoc giao quan ly, str dung theo quy dinh cua phap luét. Ké toan c6 trach nhiém
luu giir toan bd ching tir vé tai san va mé sb theo dai quan ly theo Quy dinh ctia

Bo tai chinh.

Phé Hiéu truong phu trdch CSVC ¢6 trach nhiém ding ky, theo ddi, kidm
tra, kiém keé tai san do céc b phan, céc ca nhan thude trudng quan Iy, st dung.

Diéu 5. Tai san nha truorng phai dugc sir dung ding muc dich,
chuan, dinh mtc, bao dam cong bang, tiét kiém va c6 hiéu qua.

ché do, tiéu

Diéu 6. Cac b phén c6 thé giao tai san la phuong tién lam viéc hang ngay

cho ¢4 nhan thugc t6 minh truc tiép bao quan va st dung.

Ca nhan dugc giao tai san chi dugc phép sir dung vao muc
khong dugc chiém dung l1am tai san riéng.

Pidu 7. Cac bd phén, c4 nhan dugc giao quan ly, su dung tai
nhiém:

dich chung;

san co trach

1. Quan ly, sir dung tai san Nha nuéc theo ding quy dinh ciia Quy ché nay;

2. Lap va thyc hién ké hoach mua sam, sira chita, cai tao; tha

theo quy dinh ctia Nha nudc;
3. Bao v§, gitt gin tai san dugc giao; khong duoc dé tai san thét
Diéu 8. Cac td chitc trong nha trudng c6 trach nhiém theo ¢
viéc quan ly, sir dung tai san nha nuéc dé bao cao Hidu trudng va

quan ly cap trén. _

Chwong II
QUAN LY TAI SAN NHA NUGC
Muc 1

PANG KY, THEO DOI TAI SAN

nh ly tai san

lac;

161, kiém tra

cac co quan

Piéu 9. Tai san pha1 dugc dang ky gom: dét dai, nha va cac cong trinh xay
dung khac gan lién véi dat cac phuong tién di lai va céc tai san khéc 1a tai san

cd dinh. Déi véi tai san ¢ dinh phai trich khau hao theo quy dinh.

Piéu 10. Hiéu truong c6 trach nhiém chi dao céc bo phén, ca

nhan m¢& so

theo doi vé hién vat va gia tri d6i voi tai san ma don vi minh dugc giao quan ly,

st dung theo phan mém quan ly tai san; bao quan cac hd so vé tai

>an theo ché

d6 quy dinh; kiém ké, bao cdo dinh ky hang nim va bdo cdo dot xuat khi Lanh




dao cap trén yéu céy; kip thoi bao cdo bién phép xir ly déi voi nhing tai san bj
mat mét, hu héng dé Lanh dao cap trén xem xét quyét dinh.
Diéq 11. Ranh gioi dat thudc try sé lam viée cia nha trudng dugc xéac dinh
theo Quyet dinh giao dat va Gidy chimg nhan quyén sir dung dit do co quan co
thdm quyén cap.
Muc 2
SU DUNG TAI SAN

Diéu 12. Khéng dugc st dung tru sé lam viéc clia co quan dé bd tri cho cén
bd, gido vién, nhan vién &; giao vién muon phong day ngoai gio tai trudng phai
déng ky va chi trd hao mon tai san theo quy dinh.

‘ Diéu 13. Thu trudng, ra quyét dinh giao tai san cho céc c4 nhan phy trach,
dong thoi ban hanh noi quy str dung, quan ly chit ché, xéc dinh 8 trich nhiém
ca nhén khi dugc giao bao quan, sir dung. ’

Trong trudng hop xay ra sy ¢b gay hu hong, mét mat thi nguoi trye tiép
bao quan, sir dung phuong tién, trang thiét bi phai bdo cdo ngay bang van ban
cho hiéu truéng dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Diéu 14. Trong truong hop ca biét ¢ yéu cau sir dung phuong tién vao
vigc riéng cua ca nhan thi phai dugc Thu trudéng don vi dong y bang vin ban.
Nguoi str dung phuong tién phai chiu chi phi van hanh.

Piéu 15. Vi€c trang bj dién thoai dé phuc vu cong tic dugc thuc hién theo
Qu}( dinh hién hanh. Moi thanh vién cla truong déu phai sir qlmg tiét kiém
nguén dién va nudc sach, chi sir dung diéu hoa nhiét d6 khi thoi tiét noéng.

Muc 3
BAO DUONG, SUA CHU'A TAI SAN

Piéu 16. Hiéu truéng hodc Phé Hiéu truong phu trach CSVC cé trach
nhj,ém xay dmg ké hoach bao dudng tai san thuong xuyén, dmh ky theo ding
che d¢, tiéu chuan k§ thuét do co quan Nha nuéc c6 tham quyén ban hanh.

Diéu 17. Khi ¢6 nhu ciu stra chita, tu stra nha, céng trinh x4y dung khéc,
phuong tién d6 dung trang thiét bi ctia nha truong dugc giao quan ly, sir dung tai
san can phéi 18p du todn va ban bac thong nhat trong Ban giam hiéu.

Vi€c sira chita chi dugc tién hanh sau khi c6 § kién phé duyét cia Hiéu
trudng va bao céo véi by phan phu trach dé giam sat, ghi chép theo doi.

Khi da dugc cdp kinh phi stra chita tai san, can phai sir dung kinh phi theo
ding muc dich va c6 hiéu qua; phai thuc hién quyet todn s6 kinh phi dugc cap
va béo cdo két qua sira chita tai san vé Phong K¢ hoach-Tai chinh S& khi két
thiic ndm ngén séch.

Viéc mua sim tai san, cong cy, dung cu phai thyc hién cong khai, dung quy
trinh mua sam, tiép nhan, nghiém thu theo quy dinh cta lut tai chinh.
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Muc 4

THU HOIL, PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Diéu 18. Tai san Nha nuéc (nha truong) duge giao cho cac
trong don vi quén 1y, sir dung s& bi thu hdi trong céc truong hop sau

1. Cac bd phén (hogc c4 nhén) dugc giao truc tiép quan 1y, sir

T, c4 nhan
day:

dung tai san

khéng con nhu cau st dung hoic giam nhu ciu sir dung do sdp nhip, giai thé,

thay d6i chtrc nang, nhiém vu va cac nguyén nhan khic;
2. Tai san thira so véi tiéu chuan, dinh mtrc dugc phép sir dung
3. Tai san sir dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

Céac b phén, c4 nhén truc tiép quan ly, stir dung tai san bi

Us
e

thu héi phai

thyc hién chuyén giao déy du tai san theo ding quyét dinh thu hoi, thuc hién g}li
giam tai san va gié tri tai san theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéec. Pon vi tiep
nhén tai san thu hoi phai thuc hién ding ky tai san theo ding quy dinh cta Quy

ché nay.

Piéu 19. Viéc didu chuyén tai san tir bd phén nay sang b phan khéc trong
nha truong do Hiéu trudng quyét dinh. Tai san didu chuyén phai dugce kiém ké,

»

xac dinh gid tri con lai, ghi ting, giam tai san va gia tri tai san, ddng ky lai tai

san voi ke toan hodc bd phan phu trach ctia don Vi.
1. Ho6 so dé nghi diéu chuyén tai san ctia cac T, c4 nhan duo
phén ke toan hodc bd phan phu trach bao gom:
1.1. Bién béan dé nghi diéu chuyén tai san ctia T4, c4 nhan truc
st dung tai san;
1.2. Bang tong hop danh muc tai san d& nghi didu chuyén, bi
gia lai gia tri nhitng tai san diéu chuyén va cac hd so cia tai sén;

1.3. Xéc nhén cta T, ca nhan dé nghi tiép nhén tai san.

¢ giri dén bd
tiép quan ly,

én ban danh

Piéu 20. Tai san hu héng khoéng con st dung dugc hodc néu tiép tuc sir
dung ma chi phi sira chita qua I16n thi dugc thanh ly. Khi cO tai san can thanh ly,
Thu truéng don vi truc ti€p quan ly, sir dung céc tai san can thyc hién ding céac

budc vé quy trinh thanh ly.
Ho so d& nghi xin thanh ly tai san bao gbém:
L. Bién ban théng nhat, x4c dinh tai san d& nghi thanh Iy cta
clia nguoi tryc tiép quan ly, st dung tai san;

2. Bang tong hop danh muc tai san d& nghi thanh ly;

don vi hodc

3. Bién ban danh gi4 lai tai san can thanh Iy ciia don vi truc tiép quan 1y, si
dung tai san hodc bién ban thdm dinh chét luong tai san cia cic co quan chtrc

ning d6i vai tai san 1a tru sé lam viéc.
4. Thong béo cong khai tai san thanh ly.




Diéu 21. Khi c6 Quyét dinh thanh Iy tai san ciia treong, Hiéu
truc tiép quan ly, st dung tai sén d6 6 trach nhiém:
1. Thanh 18p Hoi dong thanh Iy tai san nha nuéc do Hiéu tru

truéng don vi

rong lam Chu

tich Hoi dér’lg cung véi cic thanh vién 13 ké toan, tai vu ctia don vi; dai dién bo
phan tryc tiép quan ly tai sén thanh 1y; dai dién cong doan nha truong; thanh tra

nhén dan; can bd c6 hiéu biét vé& dic didm, tinh ning k§ thuat ciia
1y. ;

tai san thanh

Sau khi ¢6 chii truong thanh 1y tai san, trang thiét bj Hiéu truong thanh 1ap

H¢i dong dinh gia - thanh ly, thanh phan Hoi dong theo quy dinh
Diéu 8 cta Thong tur s6 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B Tai
dan mét s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26

tai Khoan 2,
chinh huédng
/12/2017 cta

Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé didu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

2. T chirc viéc ban thanh ly tai san hogc tiéu huy tai san, ghi giam tai san

va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh.
3. Khi ban tai san thanh 1y phai 14p va cdp hoa don hogc phié
san thanh ly theo mau hién hanh.
Piéu 22. S4 tién thu duogc tir viéc thu hoi, diéu chuyén, thanh 1

*u thu ban tai

y tai san (néu

cd) phai ndp toan bd vao Quy phat trién su nghié€p cta don vi (Nha truong), sau

khi da trir cdc khoan chi phi c6 lién quan dén viéc thu hdi, didu ch
thdo d&, san bang, vé sinh, thanh Iy tai san:

Trong truong hqp mubn st dung tién thanh ly tai san vao viéc

uyén, chi phi

bo sung mua

sém bd sung tai san hoic trang thiét bj m&i thi phai c6 bién ban thdng nhét trong

hoi déng thanh 1y tai san.
Chuwong IIT

KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. Cac bd phén, c4 nhén tryc tiép quan 1y, sir dung tai san ma khong

dang ky tai san va bao cdo tai san theo quy dinh tai Quy ché nay sé bi:

1. Budc phai déng ky va béo cdo tai san theo yéu cau cta don vi;

2.Thu hoi tai san, néu sau khi kiém tra ma phat hién sé tai san nay vuot

dinh mtc, tiéu chuin st dung va sir dung khong diing muc dich.

Diéu 24. Céc bd phén, ca nhén dugce giao truc tiép quan ly, str dung tai san

vi pham Quy ché quan Iy tai san nay va céc vin ban phap luat khéc

¢6 lién quan,

thi tuy theo mirc d§ vi pham ma bi xir Iy ky luat theo quy dinh cta phap luit;

néu c6 thiét hai thi phai bdi thuong.
Diéu 25. C4c hanh vi bj nghiém cdm:
1. Loi dung, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat tai
truong dudi moi hinh thirc.

san cua nha

2. C6 y lam tréi cac quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y, st dung tai san.




3. St dung tai san nha nude khéng dung muc dich, tiéu chuén, dinh muc,
ché d¢; sir dung tai san nha nuéc lang phi hogc khéng str dung tai san duoc giao

gdy lang phi; sir dung tai san nha nuée dé kinh doanh trai phép luét.

4. Huy hoai hodc ¢6 y 1am hu héng tai san nha nuéc; chiém gitr, st dung

trai phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quén ly & xay ra vi pham phap luét vé quan ly,

stir dung tai san.

6. Khong thyc hién hogc thyc hign khong diy d nghia vu déi véi don vi

trong quan ly va st dung tai san.

Diéu 26. Ngudi ¢ cong phét hién c4c hanh vi xAm pham hodc 1am lang phi
tai sén Nha nudce thi dugc khen thudng theo ché 6 nha nuée hién hanh.

Diéu 27. Higu truéng c6 trach nhiém phé bién Quy ché nay dén tit ca can

b0, gido vién, nhan vién trong don vi.

Phé Hiéu truéng phuy trach CSVC, ké toan c6 trach nhiém don déc, kiém

tra viéc thuc hién Quy ché nay, dinh ky bdo cédo Hiéu trudng.
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QUY TRINH BAO TRi, SUA CHUA TAI SAN
( Ban hanh kém theo Quy ché quan ly, st dung tai san cong ciia truong
THPT Tra Bong)

1. Muc dich yéu ciu:

Thyec hién béo tri, sira chira tai san, thiét bi ding quy dinh ctia nha nudce, dam
béo tai san, thiét bi luén trong tinh trang hoat dong, st dung t4t \tf kéo dai thoi
gian str dung va tranh lang phi.
2. Pbi tuong stra chita bao tri:

Téi san c6 dinh 1 nha cita, may moc thidt bi, phuong tién vén tai, phuong
tién truyén dan, thiét bj chuyén dung dic thu.
3. Trinh tu tha tuc gdm céc bude nhu sau:

- Budc 1: Khi dén han bao tri, bao dudng dinh ky hodc bi hong dot xuit
trong qua trinh sir dung, céc bo phan, c4 nhan lap phiéu d& xuét giri Ban giam
hi¢u nha truong.

- Budc 2: Vin phong truong tdng hop dé xuét cia cac bd phén, c4 nhan
trinh Hiéu truéng nha truong phé duyét.

; hodc hanh
chinh tién hanh lién hé véi noi cung cAp dich vy, bo tri va sira chita 3] si.
- Budc 4: Nghiém thu tai san d3 bao tri sita chita.
- Budc 5: Ké toan tap hop hd so, chimg tir trinh 1anh dao phé
quyét toan.
4. Chung loai va tai san bao dudng:
- Bdo dudng, sira chira tru sé lam viée

B6 phan quan ly tai san thuc hién viéc stra chira va dinh ky bao dudng tru
s& co quan theo ché d9, tidu chuin k¥ thuat quy dinh néu 13 stra chita nhé. Con O
sira chira 16n phai trinh S¢& Gido duc va Pao tao Quang Ngii tong hop trinh
UBND tinh Quang Ngii.

Céc bd phan va cé nhan trong truong ¢ trach nhiém théng béo kip thei
cac hu hong véi B phan quéan ly tai san dé sira chita, khéng tur y va goi nguoi
ngoai vao bao dudng, sira chita, thay thé. C6 tréch nhiém tao diéu kign thuan loi
dé ngudi ¢6 trach nhiém thyc hién viéc bdo dudng, sira chira, thay thé d6i véi
phan st dung riéng ctia minh.

Khéng lam sai 1éch thiét ké, hién trang trong qua trinh bao dudng, stra
chita CSVC ctia nha truong. Trudng hop can thiét phai thay ddi thiét ké thi bo
phan, c4 nhan thuc hién bao dudng, stra chita dé xuit phuong an va chi tién hanh
bao dudng, stra chita sau khi duoc S& Gido duc va Pao tao dong ¥ cho chu
truong cai tao, stra chira.

- Bao dudng may moc, trang thiét bj:

uyét, thanh




Viée bao tri, bao dudng timg ching loai tai san phai dugc thuc hién thuong
xuyén dinh ky hodc theo khuyén c4o ciia nha san xuét, cy thé nhu sau:

TT Chiing loai tai san Thoi gian bao tri Noi bao tri
Thiét bi dién t, thong tin, may vi | 01 théng/lan cho | Nha cung cap
tinh may vi tinh theo | hodc dich vu stra

khuyén céo cta chita, bao tri
nha san xuat

Thiét bi lanh: Tt lanh, may didu | 06 théng /lan cho | Nha cung cép,
hoa nhiét do mdy diéu hoa theo nguoi cé chuyén
khuyén céo cta mon

. nha san xuét cho
cdc thiét b
khac...
Thiét bj chiéu, sao chup: may 01 théng/lan cho | Nha cung cép
3 chiéu, mdy photocopy, mdy in, may photo’copy hoac dich vu stra
may fax theo khuyén cdo | chita, béo tri
cuia nha san xuét
Thiét bj truyén dAn, thiét bi Theo khuyén cdo | Nha cung cap
4 | chuyén nganh dic thu khéc. .. ctia nha sén xudt | hodic nha san xuét
| va thuc té st dung

Ghi chi: Trong qud trinh thuc hién viéc bdo tri, bdo dudng tai sén cé thé cé
bién dj thoi gian ngdn hon hodc dai hon tuy theo hién trang ciia tai san dem di
bao tri dd dugc chuyén gia kj thudt thém dinh.




